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	GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR
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	BİRİM SORUMLUSU
	

	GÖREV DEVRİ
	Herhangi bir nedenle görevinde olmadığı durumlarda görevlerini yerine getirecek kişiyi Başhekim ve Hastane Müdürü belirler.

	GÖREV AMACI
	Tanımlanan sorumluluğunda bulunan görevleri zamanında, eksiksiz ve doğru bir şekilde yerine getirerek, klinik temizlik personeli faaliyetlerinin Kalite Yönetim Sistemine uygun olarak yürütülmesini sağlamak.

	İŞ, SORUMLULUK VE YETKİLERİ
	1) Klinikte veya çalıştığı birim/alanda yer alan tüm alanları temizler sürekli kontrolde bulunur.
2) Yapılan çalışma esnasında hastaları ve personelleri rahatsız edici davranışlardan kaçınır. Çalışmalarını uyum ve işbirliği içinde gerçekleştirir.
3) Temizlik talimatına göre, Enfeksiyon Kontrol komitesince belirtilen mahalde temizlik görevi ve hizmetiyle ilgili görevleri yerine getirir.
4) Kendisine teslim edilen araç ve gereçlerin muhafaza ile bunların her türlü israflarına mani olur. Bozulmamasına ve kaybolmamasına, hususi maksatlarla kullanılmamasına dikkat eder.
5) Klinik veya lavabolarında kullanılan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiğinde teminini sağlar.
6) Görev alanını, temizlemeden ve çöpleri boşaltmadan tek etmez.
7) Çöplerin tıbbi atık ve evsel atık olarak ayrılmasını, çöplerin ağızları bağlanarak gerekli depo alanlarına taşınmasını sağlar.
8)  Görev alanında arızalandığını tespit ettiği cihazların onarımının sağlanması amacıyla sorumluya bildirir. Arızalı ekipmanın üzerine arızalı olduğunu bildiren yazı veya afiş yerleştirir.
9) Kurum tarafından belirlenmiş olan kıyafetleri giyer ve yaka kartlarını takar.
10) Yetkili organlarca verilecek görevleri yerine getirir.
11) Görevini ilgili mevzuatlar, kalite yönetim sistem politika hedefleri ve prosedürlerine ve uygun olarak yürütür. Kalite dokümanlarında belirtilen ilave görev ve sorumlulukları yerine getirir. İş güvenliği ile ilgili uyarı ve talimatlara uyar.
12) Yukarıda verilen görev, yetki ve sorumluluklar yerine getirilirken sorumluluk yetki ve iletişim planında belirtilen birimlerle yatay ve dikey ilişkiler kurarak faaliyetlerini sürdürmek.
13) Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme becerisine sahip olmak.
14) Faaliyetlerin gerçekleştirilmesi için gerekli araç ve gereçleri kullanabilmek
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